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Acerca de OpenOffice Base

Los contenidos aqui desarrollados tienen como objetivo adentrarnos en el campo de las
bases de datos y dar a conocer todas las posibilidades de OpenOffice Base.
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OpenOffice Base es un sistema gestor de base de datos (SGBD) y como tal, permite
administrar grandes cantidades de informacién de forma rapida y sencilla.

Entre las principales caracteristicas de OpenOffice Base podriamos destacar las siguientes:

Permite tanto crear nuestras propias bases de datos como abrir aquellas
creadas por otras personas.

Es software libre, como el resto de la suite OpenOffice.

El sistema gestor de base de datos (SGBD) que utiliza Base se denomina
HSQL y estd escrito utilizando lenguaje Java, ofreciendo, entre otras, la
ventaja de ser multiplataforma. Es decir, que se puede ejecutar en diferentes
entornos como Linux o Windows sin que sea necesario alterar en nada
nuestros proyectos.

Incluye multitud de asistentes y vistas para hacer mas facil el trabajo a todas
aquellas personas que dispongan de conocimientos limitados sobre bases de
datos.

Para proyectos sencillos es posible acceder directamente a ficheros DBase.
También permite abrir bases de datos Access, texto plano, Mysqgl, DAO o
incluso Oracle. Y cualquier otra base de datos a partir de los interfaces ODBC
o JDBC.

Desde Base, podemos acceder a la informacién existente en agendas
compatibles con LDAP, Outlook y, por supuesto, Mozilla.
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Aviso: Existe una estrecha relacion entre OpenOffice y la maquina virtual de Java. Este
elemento resulta imprescindible para llevar a cabo ciertas operaciones dentro del programa
pero, en Base, la situacion es mucho mas critica ya que si no tenemos instalada la maquina
virtual de Java practicamente no funciona.

Pero... ¢éQué es una base de datos?

Simplificando mucho, podemos decir que una base de datos es un conjunto de datos
ordenados segun ciertas reglas y criterios. Si a esta definicion le afiadimos el concepto de
Gestor de bases de datos nos encontramos ante un sistema que permite almacenar de forma
ordenada, cualquier tipo de informacion, asi como acceder y recuperar estos datos aplicando
distintos filtros y criterios de seleccidn. Y es en esta Ultima parte donde reside la verdadera
razon de ser de las bases de datos, en las posibilidades de recuperar sélo la informacion que
necesitamos en cada momento, ordenarla e incluso aplicar operaciones aritméticas sobre
ella.

Insistiendo en el concepto de “conjunto ordenado de datos”, podemos encontrar un ejemplo
bastante claro en la diferencia existente entre un montén de niumeros de teléfono y
direcciones escritos en trozos de papel o tenerlos organizados en una agenda. En ambos
casos tenemos la misma informacion, pero mientras que en el primero encontrar un nimero
de teléfono puede llevarnos bastante tiempo, en el segundo caso, el trabajo se puede reducir
a unos pocos segundos. La diferencia se encuentra en la forma en que la informacidn esta
almacenada y organizada.
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Dentro de una base de datos, la informacidn se almacena y se organizada en tablas; la figura
1.3 muestra un ejemplo. En cada tabla encontraremos una serie de filas y columnas. A las
filas de una tabla de una base de datos se les llama registros y a las columnas campos.
Todos los datos que aparecen en un mismo registro se refieren a un mismo individuo y todos
los datos que aparecen en un campo se refieren a un mismo tipo de informacién sobre el
individuo. A la interseccién de un registro con un campo se le llama dato. Sobre todos estos
conceptos seguiremos trabajando pero es importante que empieces a practicar con ellos.



Base de datos en la enserianza “OpenOffice”

= ActividadesDeportivas: Alumnos
archive  Editar Ver Heeramisntas  Ventana Ayuda
R AR, B e U Yy ¥R

Expederée | Nombwe |  Apebdos | Grupo | Fechaiecmento |
Yeronica Romaro Miherico i 26 da abr de 1989 Al
Z Rukwiiry Doy Phsirico | 28 de abr de 1559
R] Tharie| Morena Martin | 13 de un de 1950
4 Jusar Damgo zongaler Pubdo i 23 da ago de 1990
5 Jewis Hararijo Charro | 20 de Feb de 1590
& Parel Atvares Menor 1 4 s feb de 1950
T Crishisn At Caro 1 14 da recr i 1959
] Alajardno Bnkonio Gonzdles i 15 de mar de 1990
] Maria Ciaballa Sankos 1 16 da ere de 1990
1] (e 2o Cormea Mos&n 1 4 e sap e 1991
i1 Thels Cosrres Alreida i 29 de sgo de 19592
12 Rukery Crrspo Bordlly 1 4t ag0 de 1990
13 Maria Dodores Do Rarserc ] 22 de ago de 1589
4 Sheds Eduards Shnathes i 4 da jul de 1387
15 Tamara Flores Hemdbnder 1 5 o Feb de 1553
L] José Drariel Garda Lopez i 10 de abr de 15989
i7 Lorara Garcs Caitiz i 12 de pd de 1988
18 Clara & Gongiles i 1 o abe ce 1559
] Clasdias Guerrero Mernbdndss 1 4 de pd de 190G
0 Durial [nfankes Rukio i 20 da may de 1930
21 Sonis Lipez Gonzales 1 24 e mar de 1950
22 Mioeka Marcos Gordila | 13 de pun de 1989
3 Sara Manin Gallsgo | 17 da may de 1990
4 Gemmma Maris Matin Pastor 1 17 de may de 1530
25 Al PMiaria Newss  Moneno Barbods 1 29 de dbe da 1991
6 Mty Mung Alba I 12 de et iy 1994
27 Rutén ol Pablos 2 17 de oct de 1994
feii] JeSsica Nogales Gordilla Z 6 de fop g 1995
Fal José Ankorio Pardo Montes F 23 de ago de 15594
0 Carmelo Péres Shnches 2 26 de jun de 1995
31 Ersmansel Pore Pomera Fd 23 de sep de 1995
£ Rk Rodriguez Durdn H 20 de mar de 1994 w |
Regstro | Jde — m® s e )

Figura 1.3

Nota: En la actualidad, las bases de datos son el pilar fundamental sobre el que se
sustentan la mayoria de los sistemas informaticos. Todo, practicamente todo, se encuentra
almacenado en bases de datos. Algunas tan complejas como los sistemas administrativos
publicos (sanidad, hacienda, etc.) o tan sencillas como la gestiéon de reparaciones del taller
mecanico donde arreglamos nuestro coche.
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Componentes esenciales de una base de datos

En practicamente cualquier base de datos actual existen cuatro elementos esenciales: tablas,
consultas, informes y formularios. El propdsito de cada uno de ellos se describe a
continuacion.

Tablas

Las tablas son estructuras, formadas por campos y registros, que van a permitir almacenar
la informacion. Sin tablas la base de datos se puede decir que no existe, ya que el resto de
componentes depende de ellas.

Consultas

Las consultas tienen como propdsito recuperar la informacién almacenada en las tablas. Con
esta breve descripcidon podriamos pensar... éy por qué no la miramos directamente en ellas?
Pues bien, la ventaja se encuentra en la posibilidad que ofrecen las consultas para filtrar la
informacién y mostrar sélo aquellos datos que nos interesen en cada caso. Por ejemplo,
imagina que tenemos una enorme base de datos con cientos de recetas de cocina y resulta
que hoy nos apetece hacer arroz. En este caso, creariamos una consulta para obtener sélo
aqguellas recetas que hablen de arroz. Otra de las caracteristicas importantes de las consultas
es que puedes utilizar mas de una tabla para mostrar datos relacionados. Esto es asi gracias
a que Base es un sistema de bases de datos relacional.

La figura 1.4 muestra el aspecto que tendria una consulta sencilla en OpenOffice Base.
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Figura 1.4

Nota: Las consultas se forman a partir de diferentes expresiones y funciones que nos
permitirdn relacionarnos con la base de datos para extraer informacién de una o varias
tablas. Estas expresiones y funciones se crean empleando la interfaz y los asistentes de
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OpenOffice Base, sirviendo éstos como puente entre el lenguaje estructurado de consultas, o
SQL y nuestros propdsitos.

Formularios

Los formularios nos ayudaran principalmente en tareas de introduccién de informacion.
Cuando se trata de incluir pocos datos lo podemos hacer directamente sobre las tablas pero
cuando el volumen es importante, este método se vuelve poco eficaz. Para resolver este
problema tenemos los formularios donde la inclusion de datos se hace de forma mucho mas
intuitiva y sencilla. En la figura 1.5 podemos ver un ejemplo de formulario. Ademas, y al
igual que ocurre con las consultas, los formularios también permiten trabajar
simultdneamente sobre varias de las tablas de una base de datos.
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Figura 1.5
Informes

Los informes tienen la misidon de mostrar los datos existentes en una base de datos de forma
principalmente impresa aunque existen otras posibilidades tan interesantes como la
generacion de archivos en formato PDF. Los informes se suelen construir a partir de los
resultados obtenidos de la ejecucion de consultas.

La figura 1.6 muestra la apariencia tipica de un informe creado con OpenOffice Base. Como
puedes comprobar su aspecto es muy similar a los archivos de texto creados con Writer. Esta
caracteristica permitira aprovechar nuestros conocimientos con esta herramienta y aplicarlos
en el disefio de formularios con Base.
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Nota: Base denomina a cada uno de los elementos que hemos descrito objetos de la base de
datos. En la figura 1.7 podemos ver claramente en la parte izquierda de la interfaz de la
aplicacion los accesos disponibles para la creacion de tablas, consultas, formularios e

informes.
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Figura 1.7
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Bases de datos relacionales

Una base de datos relacional se caracteriza por la posibilidad de establecer vinculos entre sus
tablas. Esto permitird, entre otras cosas, obtener datos combinados de varias de ellas o
llevar a cabo actualizaciones que garanticen la integridad de los datos.

Muy frecuentemente se hace necesaria la existencia de diversas tablas relacionadas entre si.
Una duda inicial que suelen tener quienes no estan familiarizados con las bases de datos es
“éno seria mas facil tener la informacidon almacenada en una Unica tabla o al menos en la
minima cantidad de tablas posible?”. La respuesta a esta pregunta es afirmativa sélo en
casos excesivamente simples. Por ejemplo, en cualquier centro escolar resulta Gtil tener bien
organizados del los datos del profesorado y del alumnado. Si concentrasemos todos ellos en
una Unica tabla, generariamos una tabla muy poco practica que incluiria multitud de datos
personales y académicos de ambos, de aulas, etc. Si credsemos dos tablas, una para
profesores, otra para alumnos, y quisiéramos saber qué alumnos tiene asignados cada
profesor y, por otro lado, qué profesores tiene asignado un determinado alumno, adn
tendriamos el problema de tener que generar informacion por duplicado en ambas tablas. Lo
mas facil para este caso seria establecer varias tablas: una para profesores, en la que se
incluya a qué grupos da clase; otra con los datos de los alumnos, en la que se especifique a
qué grupo pertenece cada uno; otra simplemente con los grupos existentes. Estableciendo
las relaciones adecuadas entre las tablas, podremos tener la informacion vinculada de forma
agil para su consulta.

En cuanto a las potenciales ventajas de que distintas tablas estén relacionadas entre si, para
verlo un poco mas claro, pensemos en la tabla donde se almacenan los grupos a los que
pertenecen cada uno de los alumnos de nuestro centro escolar:

Supongamos que es necesario cambiar un alumno de grupo ¢éPodemos
garantizar que modificamos el valor del campo Grupo en todas aquellas
ubicaciones donde podria llegar a utilizarse?

¢Qué ocurre si necesitamos cambiar el nombre del grupo, por ejemplo de 1°A
a 1° Desdoble? ¢Qué pasa con los alumnos que pertenecian al primer grupo?

¢Como hacemos para anadir nuevos grupos de forma transparente para el
resto de elementos contenidos en la base de datos?

Todos los puntos anteriores conducen a repetir informacion y a correr el riesgo de que los
mismos datos puedan aparecer de formas diferentes en distintos lugares de la base de
datos.

Para solucionar todos estos problemas debemos recurrir a las bases de datos relacionales. En
ellas, las relaciones entre tablas se establecen mediante campos comunes denominados
“claves” o “llaves”. Estos campos seran los encargados tanto de asegurar la integridad de los
datos como de evitar la duplicidad de informacion. En la figura 1.8 puedes ver representadas
las relaciones de nuestra base de datos de ejemplo.
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= Actividades_deportivas-Base de OpenOffice.org: Disefio de relacion
frchivo  Edtar  Mer [nsertar  Herramientas  YWeptana  Ayyda
‘H e TmE L

7 Particpantes

Figura 1.8

Nota: Es necesario que exista al menos una relacién entre cada una de las tablas de la base
de datos y que cada tabla incluya un campo clave. Es imprescindible cumplir estas dos
condiciones para aprovechar todas las posibilidades de OpenOffice Base como Sistema
Gestor de Bases de datos Relacional.
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Muy importante, planificar la base de datos antes de
crearla

Como acabamos de comentar, cuando trabajamos con bases de datos relacionales, la
informacién se distribuye en distintas tablas vinculadas entre si. Esta caracteristica hace
necesario un proceso de planificacion y disefio previo para obtener el resultado esperado.
Piensa qué deseas almacenar en la base de datos, qué datos necesitas recuperar y en
definitiva, determina el propdsito final del proyecto para establecer unos cimientos lo
suficientemente sélidos.

Para comenzar, establece prioridades y enumera las funcionalidades principales que deseas
obtener de la base de datos. Os proponemos algunas ideas:

Imaginemos que queremos crear una base de datos para la gestidén de las
competiciones deportivas de nuestro centro. La base de datos debera llevar
un registro de todos los participantes: podras suministrar los datos
personales de los mismos, pudiéndolos agrupar por grupos de clase y por
edades. También deberas ser capaz de gestionar los distintos equipos, con
sus componentes, actividades en las que participa, lugar y fecha de las
distintas competiciones y un registro de los resultados que se produzcan.

Asi mismo, podemos contemplar la posibilidad de crear una base de datos
para la gestion de las tutorias. En este caso, el registro debe incluir tablas de
datos de: los alumnos, grupos clase, horarios, profesores tutores, actividades
de la accidn tutorial y programacion.

Otra idea puede ser la gestion de una escuela de padres, donde deberiamos
tener tablas para almacenar informacidon sobre las familias que participan en
ella, un registro de actividades, calendario de reuniones... El objetivo final
seria facilitar el manejo y administracion de todos los datos que se manejen
en dicha Escuela de padres.

Por ejemplo, también podriamos utilizar una base de datos como soporte
para realizar un inventario de todos los ordenadores, impresoras, mesas,
dispositivos de proyeccién y cualquier otro elemento que forme parte del
mobiliario del centro. En este caso necesitariamos tablas donde guardar la
descripcion y cantidad de cada uno de estos objetos, asi como su ubicacion.
Para esto Ultimo, necesitamos crear una tabla que contenga todas las aulas,
departamentos, laboratorios y demas estancias del centro que contenga
material susceptible de ser inventariado. Los inventarios y catalogos de
material en general son susceptibles de gestionarse mediante bases de
datos, en los centros educativos es frecuente que los jefes de departamentos
de los IES y los miembros de directivas de IES y colegios sean responsables
de inventariar y controlar equipos y materiales. Una base de datos es una
buena solucién para realizar esa gestion. También para la gestion de
espacios con abundante material, por ejemplo, en laboratorios de ciencias o
espacios pertenecientes a familias de formacion profesional.

Después de leer los parrafos anteriores, vemos que nuestra base de datos debe contener
una serie de tablas de datos, que seran aquellas que dispongan de la informacion que
necesitemos gestionar.

En seguida vemos que el esquema que muestra la figura 1.9 queda corto. Debemos
concretar un poco mas. Los datos de los alumnos, écuales son? Evidentemente debemos
incluir nombre y apellidos, étal vez su direccion? No, si no pensamos enviarles
correspondencia. ¢Su numero de teléfono? Si, si prevemos que les tendremos que avisar de
repentinos cambios en los horarios de las competiciones o cualquier otra circunstancia. Todas
estas preguntas y mas, debemos hacernos antes de empezar a trabajar con la base de
datos.

11
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PARTICIPANTES

ACTIVIDADES

Figura 1.9

Nota: Una buena idea puede ser realizar un esquema anotando los datos que queremos
utilizar y las funciones que deseamos que realice la base de datos. De esta forma resultara
mas sencillo representar las relaciones que podamos establecer entre ellos.

Recomendacion sobre los pasos a seguir para lograr una
buena planificacion

Si estas haciendo una primera aproximacion a las bases de datos puedes leer las ideas que
enumeramos a continuacion y volver a ellas cuando hayas adquirido mas conocimientos
sobre OpenOffice Base.

1. En primer lugar debemos tener clara la finalidad del proyecto, ya que sera
determinante para crear las tablas necesarias y, en definitiva, la estructura
de la base de datos mas adecuada.

2. Enumera las tablas que necesitas. Por ejemplo si estas disefiando una base
de datos vinculada a un centro educativo serd necesario almacenar
informacién sobre alumnos, cursos, materias, etcétera.

3. Una vez tomada la decisidon sobre las tablas, toca el turno a la informacion
que almacenara cada una de ellas.

4. Piensa en la relacidon que tendran las tablas entre si. Por ejemplo, esta claro
que la tabla de cursos tiene que estar asociada de algin modo a la tabla de
alumnos. Aunque esta fase todavia nos queda un poco lejos es bueno tenerlo
presente.

5. Piensa en que otros objetos necesitaras como consultas, formularios o
informes.

Terminados todos estos puntos, es conveniente estudiar la estructura resultante para
detectar posibles fallos. Insistimos en que una buena planificacién hard mucho mas facil el
trabajo con la base de datos. Y lo mas importante, evitard que tengamos que hacer cambios
sobre la estructura de tablas, cuando éstas ya contengan informacion.

12
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Nuestra primera base de datos con OpenOffice

Para crear una nueva base de datos, OpenOffice nos lo pone bastante facil con el Asistente
para bases de datos que aparece después deabrir la aplicacion, o intentar crear una base
de datos desde cualquier otra aplicacion de OpenOffice.org. El aspecto de este cuadro de
didlogo lo puedes comprobar en la figura 1.10.

= Asistente para bases de datos E] @

Pasos Bienvenido al Asistente para bases de datos de OpenOffice.org

1. Seleccionar base de datos Litilice: & Asistente para bases de datos para crear una base de datos, abrir un
archivo de base de datos existente o conectarse a una base de datos de un servidor,

2. Guardar y continuar

£Qué desea hacer?
{*} Crear nueva base de datos
() Abrir un archivo de base de datos existente

|Mueyva base de dakosd

=
() Conectar con una base de datos exstente

coee [souente 5> | [_pmatear ] [ concelar |

Figura 1.10

Actividad 1

1. Haz clic en Inicio>Programas>OpenOffice.org>0penOffice.org Base si aln
no has iniciado el programa o utiliza el comando Archivo>Nuevo>Base de
datos si te encuentras dentro del entorno de cualquier otra aplicacion de
OpenOffice.

2. Dentro del cuadro de didlogo Asistente para bases de datos aparecen varias
posibilidades: Crear una nueva base de datos, Abrir una base de datos ya
existente o conectarnos con una base de datos existente. En estos momentos nos
interesa crear una nueva base de datos. Haz clic en ella y pulsa el botdn
Siguiente.

3. Una vez completado el paso anterior, en la siguiente ventana que puedes ver en
la figura 1.11, debes elegir entre registrar o no la base de datos. Si decides
registrarla estara disponible como origen de datos para otros proyectos con tan
solo recurrir al comando Ver>Fuentes de datos de Writer, Calc... La figura 1.12
muestra el aspecto de Writer después de utilizar esta caracteristica. En cambio, si
no quieres aprovechar esta opcion y prefieres no registrar la base de datos, sélo
estara disponible desde Base.

13
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= Asistente para bases de datos [Zl g E|

EI‘S 0%

Decida cdmo desea continuar una vez guardada la base de datos

1. Seleccionar base de datos

', (Guardar v conbinuar (%) 5i, registrar la base de dabos

[_fmaicar | [ concelsr |

iDesas que el asistents registre la base de datos en OpenOffice. org?

) Mg, no registrar la base de datos

Ina vez guardado el archivo de base de datos, {qué desea hacer?
[] abtir la base de datos para editar
[] crear tablas usando el Asistente para tablas

Haga clic en ‘Finalizar' para guardar la base de datos.

Figura 1.11
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Figura 1.12
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4. Otra de las opciones que podemos marcar es la casilla que nos permite abrir la
base de datos en modo edicidn. Esta opcion sera la mas habitual para empezar a
trabajar con la base de datos inmediatamente.

5. Al pulsar Finalizar aparece la ventana Guardar, donde elegiremos un nombre y
una ubicacion para a la base de datos que estamos creando. En este caso a la
nueva base de datos le daremos el hombre de miprimerabase.odb.
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El entorno de OpenOffice Base

Base de datos en la enserianza “OpenOffice”

Aunque Base es un componente de OpenOffice.org. Su aspecto difiere ligeramente del resto
de aplicaciones de la suite. La figura 1.13 muestra el entorno del programa tras crear o abrir
una base de datos con el asistente.
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Figura 1.13

Dentro del entorno de Base podemos distinguir tres partes, ademas de las tipicas barras de
herramientas y de menls que ya conocemos. En el margen izquierdo encontramos accesos
para los elementos principales de la base de datos: Tablas, Consultas, Formularios e
Informes. Ahora, fijate en el area situada a la derecha y comprueba como aparece dividida
en dos secciones: la superior permitira acceder rapidamente a las tareas disponibles para
cada objeto como crear tablas, afadir consultas, disefiar formularios, etcétera y se denomina
igualmente Tareas. Mientras que la parte inferior mostrara los elementos disponibles para el
objeto seleccionado en cada caso: Tablas, Formularios...

Truco: Sitla el raton sobre cualquiera de las tareas disponibles y a la derecha aparecera una
breve descripcion de la misma.
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Base de datos en la enserianza “OpenOffice”

Abrir bases de datos existentes

OpenOffice Base también permite abrir archivos de bases de datos ya creados tanto del
propio programa como de terceros. En este Ultimo caso podemos trabajar con bases de
datos Access, Paradox, dBase...

Para abrir un archivo de bases de datos creado previamente debemos marcar la opcion Abrir
un archivo de base de datos existente en el primer paso del Asistente, para después
hacer clic sobre el boton Abrir.

Truco: La lista Usado recientemente muestra los Ultimos proyectos con los que hemos
trabajado como muestra la figura 1.14
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Base de datos en la enserianza “OpenOffice”

Conectar con una base de datos existente

La ultima de las opciones del Asistente se denomina Conectar con una base de datos
existente y permite utilizar tecnologias como ODBC o JDBC para conectar Base con
practicamente cualquier formato de base de datos actual.

Tanto ODBC como JDBC son conectores de datos que actlian como intermediarios entre la
base de datos (SGBD) y el origen de la informacion como muestra el esquema de la figura
1.15. Dicho asi parece muy sencillo, pero se trata de herramientas realmente complejas que
ofrecen de un modo completamente “transparente” para el usuario la posibilidad de tener
acceso a los datos de cualquier sistema.
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Figura 1.15

Nota: Aunque existen otras, la principal diferencia principal entre ODBC y JDCB, seria que el
primero es un sistema propietario y el segundo se rige por las normas del software libre.

Diferencias entre abrir y conectar con una base de datos
externa

Tanto la opcién Abrir como Conectar permitirdn utilizar bases de datos que no se han
disefiado directamente con OpenOffice Base. Entonces, écudl seria la diferencia entre estas
dos opciones? Pues bien, son distintas por el siguiente motivo: si utilizamos la primera de
ellas, OpenOffice Base crea una copia de la base de datos que deseamos abrir y por lo tanto
al modificar cualquier dato, la informacidn original permanecera inalterada.

Por otra parte, si decidimos utilizar la opcion Conectar, Base vinculara los datos y en este
caso, si se modificaran los datos originales.
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