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Crear una tabla

Existen dos formas de crear tablas en Base, utilizando el Asistente o bien empleando la
herramienta de disefio de tablas. El asistente ofrece algunas facilidades pero también ciertas
limitaciones por lo que en primer lugar nos decantaremos por la opcidn de disefio de tablas.

En la ventana Disefio de tabla que podemos observar en la figura 2.01, encontramos la tipica
barra de menus de OpenOffice.org y debajo una barra de herramientas reducida cuyas
funciones se activaran en cuanto empecemos a introducir informacion.

= Actividades_deportivas-Base de Opendffice.org: Disefio de tabla

fpehivo Editar  Wer Herramésnbat  Venbana  Ayypda
Horbre del campa | Tigo de campo | Descripeitn |
| b | ot
 — W
L >
Propasdades dal canmpa
~
e
Figura 2.01

Campos de la tabla

Como ya hemos comentado, la estructura interna de la tabla esta formada por campos. Estos
campos determinan el caracter de la informacidén que almacenan y se identifican mediante un
“nombre de campo”. En principio puede ser valida cualquier denominacién. Sin embargo, es
conveniente cumplir algunas normas:

El nombre del campo debe describir, en la medida de lo posible, la
informacién que almacena.

Intenta que no sea tan corto que no permita adivinar su contenido, ni tan
largo que resulte incOmodo trabajar con él.

Es aconsejable no utilizar simbolos o caracteres especiales (guiones, espacios
en blanco,...) que puedan generar problemas con ciertas operaciones o al
trasladar la base de datos a otros sistemas.
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Elige con cuidado el tipo de datos para optimizar al maximo la base de datos.
A continuaciéon comentamos las caracteristicas de los tipos de datos
disponibles en Base.

No dudes en utilizar la columna Descripciéon para indicar el propdsito de
cada uno de los campos.

El nombre de los campos no puede empezar por espacios ni contener signos
de puntuacién ni corchetes.

No pueden existir dos campos con el mismo nombre en la misma tabla.

Tipos de datos

El Tipo de datos determina el caracter de la informaciéon que contiene el campo. No es lo
mismo almacenar valores numéricos con los que posteriormente podremos realizar
operaciones matematicas, que guardar textos como los nombres de los alumnos.

Después de introducir el nombre del campo, al desplegar el cuadro de lista asociado a la
columna Tipo de campo aparecera una larga lista de posibilidades como puedes ver en la
figura 2.02.

= ActividadesDeportivas-Base de DpenOffice.org: Disefio de tabla
frchivo Qbtar  Ver  Hesramienias - Ventana  Ayyds

1 N 5
B X ee )
Hombre: el campe | Tipo de campo | Descripoon
b |Expedhente Tetn | VARCHAR | = ~
extaifa) [ CHAR ] ~
Wimero [ MUMEREC |
ol [DECTHAL |
B nteger [ INTEGER |
— al integer [ SMALLINT |
[ | e
= excts [ VARCHAR_TGNORECASE |
&= fitn [ BOCLEAN |
- wcha [[DATE |
ora [TIME ]
| echaMora [ TIMESTAMP ]
OTHER [ OTHER w
B3 W
< ¥
Propeedades del compo
Entracta requerida Mo w -
worgitd
Vo preghs henmnacs
Epemplo de formats [;]
W
Figura 2.2

Entre ellas, las mas importantes son:

Tiny Integer: Utilizado habitualmente para numeros enteros pequefios
comprendidos entre -128 y 128.

BigInt: Corresponde a un numero entero de hasta 19 cifras.

Nota: Tipo caracter, destinado a almacenar textos de gran longitud como
pueden ser comentarios, etc.

Texto fijo: Muy (til para almacenar datos de tipo caracter con una longitud
fija, que especificamos en la propiedad Longitud.



Base de datos en la enserianza. “OpenOffice”

Numero: Es el tipo numérico mas flexible. Permite determinar su tamafio y
su precision en cuanto al numero de valores decimales que puede
representar.

Decimal: Numero en punto flotante equivalente al anterior.

Integer: Es el tipo de datos normalmente utilizado para almacenar enteros.
Admite valores comprendidos entre -2147483648 y 2147483648.

Small Integer: Este tipo de datos de nimeros enteros soélo se suele utilizar
si se necesita economizar espacio de almacenamiento, ya que su rango va
desde -32768 hasta +32767.

Double: Tipo de datos numéricos con decimales en el que se aplica el
redondeo.

Texto [VARCHAR]: Tipo de campo destinado a cadenas de caracteres cuya
longitud no es fija. En la propiedad Longitud se determina su longitud
maxima.

Si/No: Este tipo de datos, conocido como “booleano”, se utiliza para
representar datos Verdadero/Falso o Si/No o 1/0.

Fecha, Hora y Fecha/Hora: Estos tipos de datos se utilizan para almacenar
informacion referida a horas, fechas o su combinacion. El formato de
presentacion lo podemos seleccionar en la propiedad Formato.

Para nuestros propositos no es necesario que conozcas en detalle la descripcion de cada uno
de los tipos de datos. Por este motivo, nuestra recomendacion es que imprimas esta pagina
y la tengas a mano cada vez que necesites crear una tabla o afiadir un nuevo campo.

Propiedades de los tipos de datos

Cada vez que elegimos un tipo de dato, la parte inferior de la ventana de disefio muestra una
serie de opciones que permiten ajustar el comportamiento del campo a las necesidades de
cada situacion. En la figura 2.3 puedes ver las propiedades del tipo Texto. En este caso,
cabe destacar la segunda de las opciones denominada Longitud, con la que podras
establecer el tamafio maximo de la cadena de caracteres que contendra el campo.

= ActividadesDeportivas-Base de OpenOffice.org: Disqk-n de tabila
frehive Cdtar Yer Herramienias Ventana  Ayuda

B X oo
L_L Nombre del campo Tipo de campo | Desopodn
[ b |Expedent Festo [ VARCHAR 1ohORilY ~
o= w
< >
Progeedades o comod
Jertrads requerda No = g
Longitud
Valor pregetarminada
Epemplo g formato [




Figura 2.3
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La longitud maxima del tipo Texto es de 255 caracteres. Si piensas que el campo superara
este limite es necesario utilizar el tipo Nota.

Existen propiedades compartidas por mas de un tipo de dato y otras especificas sdlo

disponibles en

==

algunos de ellos. A continuacion comentamos las mas importantes:

Valor automatico: Al activar esta opcion sera OpenOffice Base el encargado
de afiadir nuevos valores al campo. Los valores son secuenciales y distintos
por lo que esta propiedad resulta especialmente Gtil para asociarla a campos
clave de la base de datos. Sélo aparece en los campos de tipo Integer.

Expresion incremento automatico: Como muestra la figura 2.04, esta
propiedad aparece automaticamente tras definir la opcién anterior como Si.
Su funcidén es la de establecer el valor de incremento del campo, y por lo
general, la expresién predeterminada cumplird perfectamente nuestras
pretensiones.

= _hctividadesDeportivas-Base de OpenOifice.org: Disefio de tabla

frchivo  Cbtar  Ver  Hesramientas o Ventana  Ayyda

& oo,
Nomire del compo | Tipo de campo | Desripodn
Expedhenis Iriteger [ INTEGER | w~ ~

<] T L 2

Propiedades del compo
[Defing = este campo debe A

CONtEner valores de ncremento
el Perements sptbmAtin  JEnTITE ) automdbos,

Figura 2.4

g Eneste a0 no podrd esoribr
datos drectamente, sino que a
[_:] cada nuevo registro de datos se
le asgriand sutoend boasente un
IO POERD (U rEs At el
NiTEman by provenssn ke del w

Tamaio: Especifica el nUmero de caracteres para los campos de tipo texto o
la longitud maxima en los tipos numéricos. Las posiciones decimales también
cuentan y se restaran del tamafio total.

Decimales: Determinar el nimero de valores decimales que deseamos
almacenar en el campo.

Ejemplo de formato: Haz clic en el pequefio botdén que aparece a la
derecha de este campo para mostrar el cuadro de didlogo que puedes ver en
la figura 2.05. En él podremos definir de forma precisa el modelo de
representacion para los datos en el campo. Las posibilidades de este cuadro
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de didlogo son realmente interesantes por lo que ampliaremos su descripcion
en los préoximos apartados.

= ActividadesDeportivas- Base de OpenOffice.orgs Disefio de tabla.
frchivo  Dobtar  Ver  Hesramienias - Ventana  Ayyda
i E Es] X & o ™ Formato de campo

mvhwdduﬂwi Twhmﬂ Formato s [

| b |Expecents Triteger [ INTEGER | 2! e -

Categana Formato [oma
[ | [Todes -~ IEspafial (Espada) -
= | Detinds por of ususria 1334 = d

12341
- P -1.234
— o -1.2%4,13
B e acha 1. 134,12
= ::fm @ 1234,57 I
—1 OpCones
BN Recmaies 0 & [ tiegative e roie
— Ceros ala igoserda - (] separador de mies
B= Cddigo del formato
— Eufanter | v I X
= v
< »

| acepter || cancetsr || awgs | [ Bestabiecer |
Wolor automdtico & ¥ -~
Expresién increments sgtomtcs | 1penTITY
Tamad 0 i
Enemplo de formaitn o | |
-l

Figura 2.5

Valor predeterminado: Aqui podemos escribir el valor por defecto que
tomara el campo después de anadir un nuevo registro.

Entrada requerida: Si decides elegir la opcion Si para esta propiedad
estaras obligando al usuario a introducir un dato en este campo, si no lo
haces el registro no se podra guardar en la tabla.

Al situar el cursor sobre cualquier propiedad, Base mostrard en el margen derecho una
descripcion detallada de la misma.

Actividad 1

Una vez descrita la teoria basica sobre tablas, campos y tipos en OpenOffice Base disponemos de
la informacion suficiente para crear nuestra primera tabla. La primera tabla que debemos crear
estara destinada a guardar los datos personales de todos los alumnos.

1. Abre la base de datos basel.odb proporcionada para trabajar en las diferentes
actividades de este capitulo.

2. Fijate en el margen izquierdo de la ventana de OpenOffice Base y haz clic sobre el
elemento denominado Tablas.

3. En la seccién Tareas, selecciona Crear tabla en vista Disefio.

4. Una vez en la ventana de disefo, haz clic en el primer campo y escribe
“Expediente”.

5. Utiliza la tecla Tab para pasar a la siguiente columna donde debemos elegir el
tipo de dato para el campo. El pequefio botdn situado a la derecha permite
desplegar la lista de tipos como muestra la figura 2.06.
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= ActividadesDeportivas-Base de OpenOffice.org: Disefio de tabla

freheos Edtar Ver Herramientss Ventana  Ayyda
B X Sy B

Homire del campo | Desripodn

| b |Expecente jiriteger [ INTEGER | ~
. w
| v

L] >

Propiedades del compo

Vakor automatico & ¥ ~

Expresidn intrements sgtométien | {peENTITY

Tamafla 10

Eempko e formato ]

(vl

Figura 2.6

6. En esta lista, elige el tipo Integer [INTEGER] para el campo Expediente.

7. Una vez determinado el tipo en la columna Descripcidon podemos escribir el
siguiente texto “Numero de expediente del alumno”.

8. Ahora debemos bajar la mirada, y fijarnos en las propiedades del campo. Aqui nos
interesa sobre todo la propiedad Entrada requerida que debemos establecer en
“Si”. Es necesario obligar a introducir un nimero de expediente para no tener
problemas a la hora de identificar cada alumno. El resto de propiedades las
puedes dejar tal y como estan. En la figura 2.07 puedes comprobar el aspecto de
la ventana de disefo después de afiadir nuestro primer campo.
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= ActividadesDeportivas-Base de OpenOffice.org: Disefio de tabla

frchivo  Cbtar  Ver  Hesramientas o Ventana  Ayyda

B X Y [ o o
Nomire del compo | Tipa de campo | Desripodn
} |Expedente Irteger [ INTEGER | Hmeng die e xpedierie del sleno ~
| w
L] >
Propiedades del compo
Vplor automatsn Mo w -
Ervirads redgierids s w
Tamafla 10
Vialor pregeterminacs
Ejemplo de formato
(] =
Figura 2.7

9. Siguiendo el mismo procedimiento, afiade el resto de campos de la tabla segln
las indicaciones que tienes a continuacion. Con respecto a las propiedades, por
ahora con las opciones por defecto sera suficiente.

Nombre del Tipo de Descripcion
campo campo
Expediente Integer Numero de expediente del alumno
Nombre Texto Nombre del alumno
[VARCHAR]
Apellidos Texto Apellidos del alumno
[VARCHAR]
Grupo Small Integer Grupo de clase del alumno
FechaNacimiento Fecha[DATE] |Fecha de nacimiento del alumno

Para desplazarte entre las columnas Nombre del campo, Tipo de campo y Descripcion puedes
utilizar la tecla Tab, los cursores o hacer clic sobre la celda que quieres rellenar.

10. Una vez concluida la definicion de los campos de la tabla el aspecto de la ventana
de disefio debera ser similar al que muestra la figura 2.08.
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= Alumnos-Base de OpenOffice.org: Disefio de tabla

frcdhivo  Editar  Wer Heeramisnlas  Yentana  Ayyda
H B KT E e

Momiee: del canpo | Tipa de campo | Drestripoiin |
|7 [Expadiants Irteger [ INTEGER ] hdmenn da cpediseite dil slumng -~
| hombre Teuto [ YARCHAR ] Hormize del shumno
'_ﬁbeldut Texto [ VARCHAR | Apalido: dal shmng
|G Irteger [ INTEGER, ] Goupor de chase de sl
| b (Fechalscmiento  Fecha [ DATE | Frcha de nacmiento del sumncs
=] v
£ | ¥

Propeedades del compo
Enkrada requerida o 7 [ Al
Vior pregeterminads
Epemplo da formato ! e e cla 1000 Q i
|
v
Figura 2.8

11. El siguiente paso serda guardar la estructura de la tabla que hemos creado.

Selecciona Archivo>Guardar como o haz clic sobre el icono situado en la
barra de herramientas para mostrar el cuadro de didlogo que aparece en la figura
2.09.

=" Alumunos-Base do Openifice.org: Diseis de tabla
grohivo  Editar  Mer  Herramientas  Ventana  Ayuda
HEXhR e ey

Homber del compe | Tipa de samge | Descrpotn I
Expadhonte Integer [ INTEGER ] Hmeno de expadiente dat aumno ~
ihiombre Teuto [ WARCHAR ] Hombre del alumno

Apelidos Texto [ ¥ARCHAR | sigelidos del shavno

Grup Irdeger [ INTEGER | Grupe de dase de shaern

Fechabacmienio  Pecha [ DATE | Fecha de nacimiento del shumnos

ST TTTTTTTTTTTIT R T

EUyCL A
[Entrada requerida o I I Al
Vador pregsterminada |
Ejemplo de formato 1 de e do 1500 — Q

1<

Figura 2.9
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12. A nuestra primera tabla la llamaremos Alumnos. Inmediatamente después de
hacer clic sobre el boton Aceptar, aparece una ventana de aviso para advertirnos
de que no hemos definido ninguna llave primaria (figura 2.10). Hasta que no lo
hagamos no podremos introducir datos en la tabla. A pesar de ello y de
momento, elegiremos No. Un poco mas adelante hablaremos de las llaves y
claves primarias

Alumoos-Base de Opendifice.org: Diseio do tabla - [=0x|

frdrésn  Editar  Wer  Heeramisniag  Verdtans  Ayyds

H & X By 4y o>

Mormiee: del campo | Tiped dhe campo | Drestripoiin

| [Expadiante Irteger [ INTEGER ] hdmenn da cpediseite dil slumng -

| hombre Texto [ WARCHAR ] Hombee del shamno

| |Aplidos Texto [ VARCHAR | Apalde: dal sorarn

| jGupo Irtesger [ INTEGER ] Grupo de clase de abesno

'_Fechai'h:rrmn Fecha [ DATE ] Fecha de nacmbsnto del shumnos

=3 Openiffice.org Base E|

— o Hnguna Esve primaria

— Para bs identificacion de registros en esta base de datos 5= necesita un

- iredics Lrnéviocn o una e primaria,

L Solo ouando haya cutrgbdo ina de estas condsdonss podrd inbroduc

| disties o 1 tabila,

= iDesea crear shora una Lave primaria?

= ][ % [ cocew ] s

L] >

Propeedades del campo

L.
W

Figura 2.10

Una vez creada nuestra tabla, podemos seguir trabajando con ella, modificarla o dejarla tal
cual y salir de la ventana de disefio. Para salir, selecciona Archivo>Terminar, o teclea la
combinacién de teclas Control+ Q o cierra la ventana con el ratén.

Campos claves

En cualquier base de datos los registros incluidos en sus diferentes tablas deben estar
perfectamente identificados y de esto se encargan las claves o llaves. Trasladando este
concepto a la vida real, cada ciudadano tiene un nimero de DNI, puede haber dos personas
con igual nombre e incluso apellidos iguales, pero ambos se diferenciaran por su nimero de
DNI, que es Unico en “teoria”.

Cada tabla debe contener al menos un campo que permita identificar univocamente cada
registro. Este campo puede ser real, como el propio DNI de una persona. O puede ser un
valor que nos inventemos para conseguir el mismo fin, como un nimero que asignemos
automaticamente a cada registro, asegurandonos (realmente lo hard Base) de que no se
repita. Otra opcidn es utilizar una combinacion de campos para identificar los registros de la
tabla. Por ejemplo podriamos definir la combinaciéon de Nombre y Apellidos de nuestra tabla
para este fin. Sin embargo, existe la probabilidad de que haya alumnos con igual nombre y
apellidos, por lo que no seria una clave del todo valida.
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Actividad 2

A continuacién afiadiremos una clave a nuestra primera tabla. Para ello elegiremos un campo ya
definido y que tenemos la certeza de que no se va a repetir, el nUmero de expediente de los
alumnos.

1. En la base de datos basel, abre de nuevo la tabla Alumnos en la vista Disefio, haz
clic con el boton derecho sobre ella y selecciona el comando Editar como muestra
la figura 2.11.

';".;I Hueva base de datos- OpeniMiice.org Base

Archive  Edtar  Ver [resrter Herramientas  Veptana  Ayada »
P H R0 (4 B oD ma )

T

I Crear tabla en vista Diefia... Descripcidn
JEEd] [ Usar o asstente para crear tobla-.,
[abla Crear vists,..

| Basz de datos ncustada || Buscader de base de datos HSGL
Figura 2.11

2. Inmediatamente aparecera la ventana de Disefio de tabla que ya conocemos. A
continuacién, haz clic con el botén derecho en el espacio vacio situado a la
izquierda del campo Expediente y en el menl emergente que aparece selecciona
el comando Llave primaria como puedes ver en la figura 2.12.
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= Alumnos2-Base de OpenOifice.orp: Disefio de tabla

Lbave primaris

Propedades del campn
Yalor automaticn ho - o
Ertrads requerids o v
Tamafo 0
Valor progetemminadc
Ejempl de formatn Q

Figura 2.12
3. Junto al campo modificado aparecera un icono representando una pequefia llave

como muestra la figura 2.13. También puedes observar que ha desaparecido la
propiedad Entrada requerida, ya que a partir del momento en que un campo es
clave o llave es obligatorio rellenar este dato para poder anadir el registro a la
tabla.

SF b i s i S e sy Dt e Ta b

BT JAE W HOEEME R A

ol ASm we
i | i | el v —
i “ipi |y [T r— -
I < Pl Bel mace

| Pragmir Lrser oo e

E= Fortug s et o 1 pnny

= 3 -

P el g

e o ey Ha i =

Tk []

T W

£ e Mrmaee o}

Figura 2.13

4. Para terminar, guarda los cambios realizados.

Una vez definida la llave primaria ya podemos introducir datos en nuestra tabla.

Si necesitamos utilizar mas de un campo para componer la llave de una tabla, sera suficiente

con seleccionar en primer lugar los campos que deseamos utilizar para después hacer clic
con el botdn derecho y elegir el comando Llave primaria.
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Edicidon de datos en tablas

Una vez definida y creada la estructura de la tabla, tenemos todo dispuesto para comenzar a
introducir datos.

ANnadir datos a la tabla

Para pequefias operaciones de ediciéon de datos no es necesario recurrir a los formularios. En
estos casos podemos trabajar directamente sobre las tablas de nuestra base de datos,
afiadiendo nuevos datos, modificando valores o eliminando registros.

Actividad 3

1. En la base de datos en la que estamos trabajando, es decir el archivo basel.odb,
comprueba que el objeto Tablas se encuentra seleccionado en el margen
izquierdo. Después haz doble clic sobre el nombre de la tabla para abrirla en el
modo Edicién. El aspecto de la ventana sera similar al que muestra la figura 2.14.

= hctividadesDeportivas: Alumnos?

drchive Dodtar  Ver Herramisniag Ventana  Ayyda
M XD s K e A F S F R

.53

Regswo [ce 1 e ivie
Figura 2.14

2. El cursor aparecera en el primer campo del primer registro. Basta con empezar a
escribir los datos para que estos aparezcan en los diferentes campos. Podemos
desplazarnos a lo largo del registro con los cursores, con el tabulador o pulsando
la tecla Intro.

Para escribir la fecha de nacimiento podemos introducir los datos separados por guiones, barras
de divisidon o por puntos y Base se encargara de adaptar los valores al formato admitido por el
programa. Observa la figura 2.15.
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= ActividadesDeportivas: Alumnos?

freheos Edtar Ver Herramientss Ventana  Ayyda

k|

ﬂ.egﬁ-h'nll |de 1 il e [H- [:l
Figura 2.15

Con estos sencillos pasos podemos ir anadiendo datos a la tabla, pero no olvides
que al terminar de introducir todos los campos de un registro y pasar al siguiente,

el anterior quedara guardado automaticamente en la tabla. El boton también
permite hacer esta misma accion de forma manual.

El comando Deshacer no permite anular la insercion de un registro completo.

Al introducir los datos debemos tener la precaucién de rellenar los campos conforme a la
definicion que hemos hecho de la tabla. Base no detecta todos los errores y en este caso, es
posible que transforme los datos a un valor por defecto equivocado. Si intentamos almacenar
un registro sin rellenar un campo que hemos definido como de “Entrada requerida” Base nos
lo impedird con la correspondiente ventana de aviso con un mensaje incomprensible, como
muestra la figura 2.16. En principio sélo debe preocuparnos la primera parte del mensaje
“Error al insertar un nuevo registro de datos”, ya que el resto corresponde con la instruccion
SQL que esta intentado ejecutar Base.
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frchron Edtar Ver Herramientas  Ventana  Ayyda
B XA K e ALy K Y

#|1 JOE PEREZ 30 ca dt de 1899

9 Error 8l nsertar un nuevo regisro de datns.

Attempl to insert rull nio & non-nullable column: coluen: Grupo table:
Aluenos? in statement [INSERT INTO “Alumnos1®
- * ek .

Regsta | [de 1 i ive

Figura 2.16

Caracteristicas interesantes del modo Edicion

En la ventana de edicién encontramos una serie de herramientas que nos pueden ayudar a la
hora de trabajar con la informacién de la tabla:

El botdn Msirve para alternar entre el modo Edicion y solo lectura. En el primer caso
podemos afiadir, modificar y eliminar datos de la tabla. Se reconoce porque la ultima fila de
la tabla aparece con un icono de destello en la columna de la izquierda. En el segundo modo
s6lo podemos leer la informacion de la tabla.

El botdén r.‘t"permite actualizar los datos de la tabla o reconstruirlos si se hubieran realizado
modificaciones en la estructura.

Observa en la figura 2.17 como la parte inferior de la ventana muestra una serie de botones
que permiten desplazarnos a través de los registros de la tabla, en caso de que ésta sea muy
extensa y no cupiera en la ventana. A su izquierda aparece el nimero del registro activo
junto al nimero de registros en la tabla.
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= Actividades depertives: Alumnes

for  Henamentas

NN

Botones desplazamiento

2 N O g

Figura 2.17

OpenOffice Base no permite copiar registros enteros. Pero no tendremos ningln problema
para utilizar los comandos Cortar, Pegar y Copiar con el contenido de cualquier campo de
la tabla.

Recuerda las combinaciones de teclas Control+C (Copiar), Control+X (Cortar) y Control+V
(Pegar) son el método mas rapido para utilizar estos comandos. En cualquier caso, también
los puedes encontrar dentro del mend Edicion.

Eliminar registros

Antes de aprender a eliminar uno o mas registros debemos conocer la forma de
seleccionarlos. Para esto, haz clic en el espacio de color oscuro situado a la izquierda de cada
registro y que hemos resaltado en la figura 2.18.
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Figura 2.18
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Existe la posibilidad de eliminar varios registros al mismo tiempo. Para ello haz clic en el
margen izquierdo del primero, mantén pulsada la tecla Mayids y a continuacidn, selecciona el
ultimo de los registros que deseas borrar. Después, todos los registros situados entre los dos
marcados quedaran seleccionados. Si utilizas la tecla Control, podras seleccionar registros
no consecutivos como muestra la figura 2.19.

= ActividadesDeportivas: Alumnos
fechivo  Editer  Wer  Herramientas  Wenbans  Ayuda
‘H(ZXue S Be- tHE Yy ¥ B

| Expedierke |  homwe | Apeldos | Grupo | Fechablacmento |
1 WEninits Romann Miherica 1 26 de abe de 1550 -~ |
[ FLEr Do M0 | o6 de abw de |59
k] Maruesl Moreno Martin 1 13 da jun de 1990
4 Juan Diego Gonzsker Pullde i 23 de a0 de 1990
g Jeris Narando Charro ] 20 de Feb de 1530
3 Marusl Aoz Manor ] 4 e fesb de 1550
i Crishian A Carn [} 14 de noy de 1959
i Alejardeo Anbonio Gongilez 1 15 de mar de 19590
a MLsris Caballa Sankces 1 LG da arss dea 1990
1] Geranda Cormea Morsn 1 4 de sep e 1991
i1 hels Cogrre Almesds ] 29 de ago de 1992
12 Rty Crérspd Borda 1 4 e b0 de 1990
13 Faria Dokores Courin Rasero 1 22 de ago de 1989
14 Sheils Eduardo Sandtes 1 4 e jul de 10T
15 Tanata FleesHamdndezr 1 6 de Feb de 1933
14 José Daniel Garcia Lopes H 10 de abr de 1589
17 Lorena Garcia Orliz 1 12 de fpul de 1988
L] Clara Gl Gonzdlez H 1 cher abr e 1559
19 Clasda mrrero Membnds: 4 da jd de 1989
20 Crariond Linfankes Rubio ] 210 de may de 1930
21 Soniy Lipez Gonzdlez H 24 de mar de 1550
=2 Mosla Marcos Gordila i 13 de jur de 1989
23 Sara Marin Gallago i 17 de may de 1990
Fal (Gemma Maria Martin Pastor i 17 de may de 1930
25 flacis Maris Mewss  Moreno Barboss i 29 da dhe e 1991
26 Mty Muniz Aba Z 12 de ere dis 1994
27 Fubén Hacoles Pablos 2 17 de oct de 1994
Fici] Jessics Nogaies Gondlla Z2 B e sap de 1995
Fal Jos Ankonio Fardo Montes [3 3 de oo de 1954
| Carmelo Péraz Sbncher 2 26 de jun de 1995
31 Ernaresl Porde FRomena z 23 de sep de 1995
X2 Riocia Rodrigues Durdn 2 20 de mar de 1954 |

Regetro [ de M*H) (el e Jiel ]

Figura 2.19

Finalmente para eliminar uno o varios registros previamente seleccionados haz clic con el
botén derecho en el espacio gris situado a su izquierda. Aparecera un menl emergente
donde seleccionaremos la opcién Eliminar filas como puedes ver en la figura 2.20.
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Figura 2.20
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Una vez eliminado el registro no existe ningin comando que permita deshacer la operacion,
por lo que debemos estar seguros antes de ejecutarlo.

Duplicar registros

OpenOffice Base ofrece un método sencillo para duplicar uno o varios registros, este método
puede ahorrarnos trabajo a la hora de introducir informacion similar en la tabla:

1. Selecciona el registro o los registros que quieres duplicar.

2. A continuacién, haz clic, mantén pulsado el botén izquierdo del raton y
arrastra, hasta que junto al cursor aparezca un pequefio simbolo mas, como
muestra la figura 2.21. En este momento, puedes soltar y los registros
seleccionados apareceran duplicados al final de la tabla.

= ActividadesDeportivas: Alumnos

frchivo  Ediar  Wer Herramisnda:  Yentans  Aypda

‘2 X%R e Mo U Y \F :"_
Expedente | Nombre Apoddos | Grupo | Fechatlaomerto |

I (arma Maria Muniz Resing 5 & e a0 de 1992 -
I liz3 Tvan Soto Charmo 5 17 de oot de 1993
1= 124 i_rishian Gime:z Figueros g 12 de may de 19952

125 Maria Joege Parrs 5 7 e il e 1997

|dosé Perpira Castano |6 0 20 o

| Lorena Fernandez Marcga 6 2T de ago de 1993
[ Jonge Alvarez Lindo & 6 e dhe e 1992
e Cristian Garda Pareja & &3 de pn de 1991
= Miguel dngel Molna Lozano & Z1 de erm de 1992
| e Sengio g Agubiry & 27 o sep de 1992

i3 i Garrancho lspana & § de mer de 1997
= Rlaseein Riosa Barranta 3 14 de mar de 1993
| k] Jun Ml Hogaies Torrado & 23 de o de 1992

138 Maraa Delgado Barbosa & 17 de dic de 1932
E1i=e [ Rodriguez Sinches 6 17 da pd de 1993
| [y Nuria Barroso Bendez & 21 de pd de 1993
L vss Lars Cantero Curada L] 7 da imary de 1993
[ 39 Clana Expdsto Torres & 11 de may de 1992

140 Razaret Maria Ruiz Flor & 21 de sbr de 1933
[ Laabel Marls Cusarte Tercera & 1 dbs abr de 1993

142 Francsco Javier  Pinero Moreno & 10 de may de 15303
i3 Irere Tobal Garcia & 24 de mar de 1952
i Mhden Candails Castans 6 31 da de de 1599

145 Izmasl Chaciin Martinez L] 16 de mar de 1993
s Mhacarens Aeeveda Risco & 24 de ago de 1953
L {47 R Chores Yagueao & 13 da ety i 1993
| Ji+a Cristisn Aguado Santos [ 31 de dic de 1679
L |49 s arena Ferrer Garca & 16 de erm de 1992
L 150 Al Sdrdaz Rofeo & 17 de abe de 1993
L s Macarens Ferrer Garcia ] 16 de ere de 1992 |
I R Chceres Yaquero 6 13 da ney g 1993 |
— e |

fzs de 152 (1) (maloE]

:

Figura 2.21

Si al duplicar registros el campo llave estd configurado como automatico no habra ningun
problema ya que sera el propio programa el encargado de asignar el valor adecuado. Si no
es asi, Base mostrara un mensaje de error y situara el cursor sobre el campo llave para que
introduzcamos el dato correcto, después de esto podremos validar el registro sin ningun
problema

Buscar informacion en la tabla

Cuando se trabaja con las bases de datos la busqueda de datos suele realizarse con las
consultas. Sin embargo, cuando soélo queremos localizar unos pocos datos o no vamos a
aplicar criterios muy complejos, podemos realizar la bUsqueda desde la herramienta de
busqueda en tablas. Con esta herramienta podremos localizar cualquier registro a partir del
contenido de cualquiera de sus campos.



Base de datos en la ensenianza. “OpenOffice”

Haz clic sobre el boton Buscar registros de datos Q‘a para mostrar el cuadro de diadlogo
que aparece en la figura 2.22. Este cuadro de didlogo se encuentra dividido en tres secciones
pero de momento nos fijaremos Unicamente en dos de sus opciones:

La opcion Texto situada en la seccion Buscar por, sera donde debamos
introducir la palabra o término que deseamos buscar en la tabla. Podemos
especificar una cadena de caracteres o un numero, o bien podemos hacer
que la herramienta de busqueda localice aquellos campos con un campo
vacio (NULL) o con un campo no vacio.

En la segunda seccidn, Area, especificaremos si queremos que Base busque
por todos los campos de la tabla o bien se limite a buscar en un campo
especifico.

— ActividadesDeportivas: Alumnos

[Expederte

Configurackin
19 Bosickin cusbouer parke e CaTOD -
] [ha
21 Sonis [#] Usar Fermato da camps [ Burzear hacia ghris ] Expeesian comadin
;g 1 [ Concidencis gracta [] pesds &l pincipio ] Exprasion pacuisr
4 ] puisqusda por semejanza
: Estada
o Rsgistra = 126
bl
Farl José Ankonio Parda Montes 2 23 de a0 de 1994
30 Carrnelo Péraz Sncher 2 26 da un de 1995
El Emmanuel Ponge Romero 2 23 de pep de 1995
32 Rocia Rodriques Durn 2 20 de mar de 1994 |
26 de 152 (1} (o] Je el )
Figura 2.22

1. Para esta actividad utiliza la base de datos base2.odb en la que hemos rellenado
por ti la tabla Alumnos.
2. Con la tabla Alumnos en el modo vista de datos, haz clic en el icono de blsqueda

de datos

3. Por defecto aparecera activada la opcion Texto. En ella escribe el término de
busqueda Garcia.

4, En la seccion Area, activa el botén de opcion Campo individual y elige de la
lista el campo Apellidos.

5. Al ejecutar la blusqueda aparecera resaltado el primer registro que contenga algin
dato coincidente con el criterio de busqueda. Ademas, en la parte inferior de la
ventana de busqueda aparecera el niUmero del registro donde se ha encontrado
esa primera coincidencia como puedes ver en la figura 2.23. La busqueda irad
avanzando a lo largo de toda la tabla a medida que volvamos a hacer clic en el
boton Buscar hasta que se acaben las coincidencias.
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= ActividedesDeportivasZ: Alumuos [ [x]
ﬁrd‘iﬂ] Eﬁﬂ Wer wm 'lw Flfhdl
S AN s R U Yy ¥R

Especkente | Nombre | Apeldos | Grpw | Fechalacmento |
L1z Firduiry Crpsp Bonilly 1 4 s a0 e 1990 ud]
[l Mearia Dokores g
T St
[_his Tamns
Lk l16 José s
sy Lorer
T Clara
[E=hs Clauska |
| Dharusd Bisqueda de registro de datos | |
._2! Tondy |
. —
3 Sara L T
:B Germma Maria 1 @) ety [aren - Corrar
[ 1= Abcia Maria tieves () Contenido ded camgo e ML
-—g MF b : ) Conbenido del compo no &5 NLULL
= Jessica A s
| o] José Ankonio b
= Carmela | AL - _
| T Ernnariel # @ Campo indvidual | apalidos |
[ Roca 1 e :
| T = Sodedad A Configuracitn
1 Barve ] Paosicidn cuslquisr parte en caTpo w |
= s Packs 1 |
[ ) Do \
Tl Balclomen d [ Usar Focmato da campn [] Bussca hacia ghrds [ Erpresidn comodin
[ mﬁmm 3 [ Comodencis gracta [ pesds o principi [ Exprasiée moubar
k] ! %
e = | [ gisousda por samejerza
| ] Yerdnica 4 Estade
| Estefaria 1 Regstro 16
43 Coesl q |

ke [de 12 T

E']

Figura 2.23

En la parte del curso dedicada a las consultas ampliaremos la descripcion de todas las
posibilidades de la herramienta de busqueda.

Ordenacion basica de datos

Por defecto, cada vez que abrimos una tabla ésta mostrara los registros en el orden en que
se han introducido. Sin embargo, podemos hacer que los registros se ordenen de forma
creciente o descendiente en funcién de cualquiera de los campos de la tabla.

Haz clic sobre el nombre del campo por el que quieres que se ordenen los
registros. Después de marcarlo, aparecera seleccionada la columna
correspondiente.

A continuacion haz clic sobre el boton de ordenacion automatica en orden

ascendente £¥o0 en el botén de ordenacién automatica en orden

4

descendente A ¥segun necesites.

Automaticamente aparecera la tabla con los registros ordenados como
muestra la figura 2.24.
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= ActividadesDeportivas02; Alumnos
frchivg  Editar  Wer Hesramisntad Venfana Ayuda
W AR A BN e §HH Yy W

| Expederte | Mombre | ApeBdes | Grupo | Fechabacmento |
Macarena i cavpide Risee) & 74 da a0 oe 1993 Al
Cristian Agusdy Caro | 14 de recr dhe 1989
Cristian Aguado Santos ] 3 de dic de 1859
[ Rl Horrarosdy 4 27 de rery dhe 1995
Francisco Javer  Aforso Cadenes 5 1 de jd de 1993
Laura Blvares Hidalgo 4 8 de jud de 1995
o Alvwaz Lindo £ 6 o o e 1992
Marwsel Alvarez Menor ! 4 de feb de 1550
Aleparsdro Antonio Gonzsez 1 15 de mar de 1990
AN Ankomin Cetiz 3 6 e dhc de 1531
Francsco Marwel  Sranha Thaves 2 4 da Fab de 1580
MNria Barroso Bandez & Z1 de pud de 1993
Pilar Baltrin Sinchez 4 17 de feb de 1995
Parwal Bermuder Madono 4 27 de aga de 1954
Duarvad [Blanoo Gonzsler 4 24 de jun de 1995
Francisco Javier - Boza Romero 4 7 de mer de 1995
laria Caballs Sankos i 18 de arm de 1990
Jwrer Caceres Pinhero 4 4 de a0 de 1995
oo Chceres Vaguerizo & 13 da e e 1953
Fucsclriea Choores Vagueize 6 13 de e dhe 1995
edea Candallja Castanc & 31 de dic de 1EFD
Liss Marwsl Cano Maoolss 4 23 de ena de 1995
Tamaed Canbero Abad 5 27 da sep de 1992
Laura Cantero Curado & 7 de mary de 19593
Toska Canker Moréno 3 2 e jul de 1SES
Coral Cardenas Montero 2 2 de jul de 1995
Wendnkcs Carretero Carto 2 28 de nre die 19595
Francisco Joss  Casida Caro 5 20 de may da 1993
Duarvad Cayero Siera 5 5 de dic de 1952
Teenasl Chacin Martinez ] 16 de mar de 1993
Mirian Confreras Moreno 4 10 de pd de 1954
Ocar Cordaro Riodriguez 3 6 de ago de 1994 |
[de 87 * S e

Figura 2.24

Pero aln podemos hacer una ordenacién mas sofisticada basada en la ordenacién sucesiva
de hasta tres campos, aunque esta opcidn la trataremos un poco mas adelante.

Autofiltro

En determinadas ocasiones, nos puede interesar mostrar solo ciertos registros de la tabla
pero sin complicarnos demasiado la vida con la consulta. La forma mas sencilla de hacerlo es
utilizar la herramienta Autofiltro. Con ella conseguiremos mostrar en la ventana de datos
so6lo aquellos registros que coincidan en el valor de un campo con el seleccionado.

1. Utiliza la base de datos base2.odb y abre la tabla Alumnos en el modo vista de
datos. Recuerda que es suficiente con hacer doble clic sobre el nombre de la
tabla.

2. Selecciona algln registro donde el valor para el campo Grupo sea 1.

3. A continuacién haz clic en el botén Autofiltro ‘:3 .
4. En la ventana de datos de la tabla solo apareceran aquellos registros
correspondientes a alumnos del grupo 1 como muestra la figura 2.25.
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frchive EdBar  Yer Herramisnbs:s  Yedtana  Ayyda
L IR L WA
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Expederte |  Nombwe | Apebdos
W3 Criskis Aguada Care i |
(I Maruel ez Mernior | 4 de Fieb de 1550
| ] Alejardea fnkorsg Gonzdlez ! 15 de mar die 1990
| ] Maria Caballs Sarkes 1 18 de erm da 1990
| 1] Geraeda Cormea Mordn | 4 de sep de 19591
i Sheis Cosroes Almeida 1 29 d= ago de 1952
iz Pk Crespo Bordls 1 4 de 400 de 1990
[ Rk Do Milhecirico | 28 de abe do 15989
| [ MarisDolores Durdn Rsera 1 22 de ain de 1969
[T shela Eduardo Sancher | 4 do l de 1557
] Tamara Flwes Mambndez |1 B de Feb e 1988
s José Dariel Garcla Lépsz 1 10 de abe de 1539
7 Lorena Gorcia Ortiz ] 12 do pd de 1959
T Clara &l Gonzblaz i 1 de abe de 1589
| Juan Dt Gonzdie: Pubd 1 23 de a0 e 1990
| (1) Clausds Guerrero Memandez | 4 o jul de 1989
- ] Dl Inbankes Rubio 1 20 de may de 1990
| ] Sonda Lipez Gonzakez 1 24 de mar de 1990
| hosda Marcos Gordlla i 13 da jun de 1989
L ] Sara Masins Gallege 1 17 de may de 1590
| 4 Geernmay Maris Matin Pastor 1 17 de may de 1530
] Aicia Maria Newes Moreno Barboss | 29 de dc de 1591
[ F] Mearwial Marand Marth 1 13 da jun de 1990
= H Jesis Harania Chaero 1 20 de feb de 1590
[ Werbnica Romero Miberica |1 26 de abr de 1539
[ =]
Regstro [de 3 L D] z
Figura 2.25

Para recuperar el aspecto original de la tabla y mostrar de nuevo todos sus registros, haz clic
: ‘

Existen modos de filtrados mas potentes, concretamente la herramienta Filtro estandar
permite muchas mas posibilidades. Hablaremos de ella en la parte del curso dedicada a las
consultas, ya que necesitamos avanzar algo mas en el conocimiento de OpenOffice Base para
aprovechar todas sus caracteristicas.

en el icono Eliminar filtro/orden
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la apariencia de una tabla

OpenOffice Base permite una serie de pequefias modificaciones sobre el aspecto de las
tablas. Por ejemplo:

= ActividadesDeport

Para modificar el ancho de una columna haz clic con el botén derecho sobre
su encabezado y selecciona la opcion Ancho de columna. Si eliges
Automatico serd Base quien le asigne la anchura de forma que se puedan
leer todos los datos de la misma.

Otra forma de modificar el ancho de una columna es utilizar el ratén. Para
hacerlo sitia el puntero del ratén en uno de los limites laterales de la
primera celda de la columna que quieras modificar. El puntero se transforma
en una doble flecha como muestra la figura 2.26. En ese momento haz clic
con el ratéon y arrastra hacia la izquierda o la derecha el limite de la columna.

ivas(?: Alumnos

grchivo  Editar  Wer Herramisnlas  Vendans Ayuda

Figura 2.26

Para modificar

a1y Al
| Gupo: | Fechaliscmento. =]
[ 24 da a0 da 1993 ~|
1 14 d rovv e 1559
L] 31 de dic de 1899
L] 27 de e e 1995
5 1 de jd da 1993
4 Bde pd de 1955
& & e b cher 15732
1 4 de feb de 1750
1 15 de mar da 1920
i & e de de 1531
s 4 de feb de 1580
& 21 de il da 1993
4 17 de Feb de 1955
4 27 de mgo de 1034
4 4 da jun de 1995
4 7 de-mar de 1995
1 18 de e s 1530
4 4 che g0 de 1995
i Chosres Vaquerizo & 13 de row e 197595
Feascheipas | Chcerss Vagquerite 6 13 e reorw b 1993
Maden Candalpa Castard & 31 de dic e 1599
Luts Manwel | Cano Micolas 4 23 de e de 1995
Tl Cartern Abad 5 27 g sap de 1592
Laira Cartero Curada & ¥ de may de 1933
Moeda Carbern Monsnd 3 2 de il de 1969
Coral Cardenas Monbero 2 2 de pd de 1995
Wendnka Carretera Canko 2 28 de reow de 19595
Frandsoo Josh | Camlds Coro ] 20 de iy de 1993
Duarvad Capero Sierma 5 S de dic de 19752
Tl | Checon Mertines L] Lé de mar de 1993
Mirian Corgreras Morero 4 10 e gl o 1594
izl | [Cordero Rodriguez |3 & de ago de 1954 |
[de  e&7* o pE]

la altura de las filas, los métodos disponibles son los mismos que hemos

descrito para las columnas salvo que, este caso, las modificaciones afectan a todas las filas

por igual.

Si deseas cambiar la fuente de texto utilizada para mostrar los datos de la
tabla, haz clic con el botdn derecho sobre el espacio situado a la izquierda de
cada fila y continuacién selecciona el comando Formateado de tablas.
OpenOffice Base mostrara el cuadro de didlogo que puedes ver en la figura
2.27, donde podras elegir la fuente de texto, su tamafio, el estilo asi como
otros efectos de fuente.
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frchivo  Editar Wer Heeramisnbas  Ventana  Ayyds

R AR, B U Y F

Figura 2.27

| hpeBdos | Gupo | Fechatecmento | |
Acenvada Ritcs & 24 de= s00 da 1993 -
Auguado Caro 1 14 d rovv e 1559
fuguado Santos ] 31 de dic de 1899
Fulasie Hirrs Bl 4 27 e puiry b 1995
LI, 1 " TR TS o r}._‘l
;m;' Efgctos de Fusnte
Fuagte Bzt Tapafio |
Tahouma | Weormal L |
ET - I RN -
Tekton Fro Hegrka # |
Tekton Pro Cord Kurshea 1]
Tekbon Pro Ext [ TR — 0,5
T Miayst Rcrnan 11
Tranti Sobd LET 1z
T-'MmD-n :I % :
Tahoma
Se usars ba misma Fusnte en by mpresors ¥ en ks pantalls,
[_Acoptar | [ Concelor | [ Arudn | [ Restablocer |

Haz clic con el botdn derecho sobre el encabezado de cualquier columna y
selecciona el comando Formateado de columnas. Entre las posibilidades
que ofrece el cuadro de didlogo podremos modificar la alineacion de los datos
y aplicar diferentes formatos.

Para terminar, comentaremos que OpenOffice Base permite ocultar una o
mas columnas de la tabla temporalmente. Para hacerlo selecciona la columna
que quieres ocultar y haz clic con el boton derecho sobre ella para
seleccionar la opcién Ocultar columna. Para volver a hacerla visible tendras
gue hacer clic con el botdn derecho sobre cualquier celda de la primera fila,
seleccionar la opcién Mostrar columnas y por Ultimo hacer clic sobre la
columna que queramos que vuelva a ser visible o bien sobre la opcion
Todas. Observa la figura 2.28.
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= ActividadesDeportivas02: Alumnos

frchivo _E,mr Wer Heeramisntas  Vendana  Ayuda
R XRR» HE e U R ¥R

1

Grupo

o

Figura 2.28

Todas estas modificaciones se perderan si no se guardan los cambios al salir de OpenOffice
Base, no de la vista hoja de datos de la tabla.
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El Asistente para tablas

El Asistente para tablas de OpenOffice Base incluye multitud de tablas predisefiadas que
podemos configurar y utilizar en tan sélo unos minutos. A continuacién vamos a crear una
tabla utilizando el asistente para tablas.

Asistente para tablas

Pasos

1.

Abre la base de datos base2.odb y en el margen izquierdo selecciona Tablas.
Después, en la seccion Tareas, haz doble clic sobre la opcién Usar el asistente
para crear tabla. Observa el aspecto del primer paso en la figura 2.29.

X

Seleccione los campos de la tabla

Ayuda

1. Selecdonar campos

Este asistente le ayuda a orear una tabla para la base de datos. Después de ssleccionar una
categoria de tabla y una tabla de muestra, selecdone los campos que desea induir en la
tabla, Puede induir campos de mas de una tabla de muestra,

Categoria

(%) Negocios () Pgrsonal

Cancelar

Figura 2.29

2.

3

4.

De las dos categorias disponibles, elegiremos Negocios para seguir esta
actividad.

A continuacién, en la lista desplegable Tablas de muestra selecciona el modelo
denominado Clientes.

Dentro de la seccion Campos disponibles encontraras los campos predefinidos
para este modelo. En este caso, nuestra intencidon es crear una tabla con los
datos personales del profesorado, por lo que debemos elegir los campos
siguientes: IDCliente, Nombre, Apellido, Direccion, Cuidad, EstadoOProv

=
CodPostal y Departamento. Haz doble clic en cada campo o utiliza el botdn
para pasarlos todos. En este punto, el aspecto del cuadro de didlogo debe ser el
que muestra la figura 2.30.
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Asistente para tablas ﬁ]

Seleccione los campos de la tabla
. Seleccionar campos Este asistente le ayuds a crear una tabla para la base de datos, Después de seleccionar una

categoria de tabla v una tabla de muestra, seleccione los campos que deses inchar en la

2. Establecer tipos v Formatos | kabla, Pueds incluir campos de mas de una tabla de moestra,

3. Establecer clave principal Categoria

4, Cresrtabla (%) Negocios ) Personal
Tablas de musstra
Cherites W
Camp_m u:ﬂsr.‘r_m_t_i_:s c@npq-s seleccionados
MombreCompafiia A IDCliente A
PalsORegion Mombre
Apelido
MumeroF ax Cireccion
NOmeroMdil Ciadad
Hotas CodPostal
MimTelEfono ce | |EstadoOProv
Cargo N |Depart srenibo ¥

fyuds | siguente> | [ Enalear | [ concelr |
Figura 2.30

Si nos equivocamos al desplazar algin campo o la totalidad, podemos devolverlos a la ventana de
origen haciendo clic en los botones .

5.

Podemos afiadir campos procedentes de otros modelos de tablas. Basta con elegir
otra opcion en la lista Tablas de muestra y seleccionar los campos que
deseemos. Cuando tengamos elegidos todos los campos que vayamos a utilizar
pulsa el boton Siguiente.

En el siguiente paso del asistente (figura 2.31), OpenOffice Base ofrece la
posibilidad de modificar las propiedades de cada uno de los campos seleccionados
e incluso afadir nuevos campos creados por nosotros mismos mediante en el

boton . Igualmente podemos eliminar alguno de los campos, seleccionandolo

en primer lugar y pulsando a continuacion el botén . Aprovecha este paso del
asistente para cambiar el nombre del campo EstadoOProv por simplemente
Provincia y del mismo modo cambia IDCliente por IDProfesor conservando el
resto de valores como vienen definidos en el modelo. En las propiedades del
campo IDProfesor asignaremos Si a la opciéon Valor automatico. Por (ltimo,
selecciona en el margen izquierdo el campo Departamento y en la opcion Tipo de
campo elige Integer[INTEGER], esto nos servird para vincular el cddigo del
departamento al que pertenece cada profesor.
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Asistente para tablas @
Pasos Establecer los formatos de los campos
1. Seleccionar campos Campos seleccionados  Informacion sobre el campo
2, Establacer tipos v Fiirmrast s fdon bre de CAmpo IoProfesor
3. Establecer clave principal ":'Pel’i:gn Tipo de campo Tnteu_;er [_I"!TE; s |
Direte :
& Crins tabli Coudad Yalar aukomakico Mo o
CodPostal rada requerida
EstadoOProv ot 0 v
Departamento Tamario i0

Syuda

[
=0

[ < Regresar J[ Siguiente > ]Llihauzar ][ Cancelar J

Figura 2.31

Después de hacer clic en el botén Siguiente pasamos a la siguiente ventana del
asistente. En ella deberemos establecer la clave principal de nuestra tabla y para
ello tenemos tres posibilidades:

o Si elegimos Autovalor, Base afiade un nuevo campo que actuara
como clave y cuyo valor se incrementara automaticamente cada
vez que incluyamos un nuevo registro.

o Otra posibilidad es elegir uno de los campos ya existentes en la
tabla.

o Como Uultima opcidon, nos queda elegir una combinacion de
campos que sirva para identificar de forma inequivoca cada uno
de los registros de la tabla.

En el ejemplo elegido tenemos un candidato perfecto para ser clave de la tabla, se
trata del campo IDProfesor. Después de activar su propiedad Valor automatico
sera el propio programa el que se encargue de afiadir un nuevo “valor Unico” a
este campo cada vez que se afiada un registro a la tabla. Por lo tanto, selecciona
la segunda de las opciones y en la lista desplegable Nombre del campo elige el
campo IDProfesor, como puedes ver en la figura 2.32.

Activar la casilla de verificacion Autovalor tiene el mismo efecto que utilizar la propiedad Valor
automatico de las propiedades del campo. En este caso aparece activada, dado que ya
configuramos este aspecto en el paso anterior.
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Asistente para tablas E]
Pasos Establecer clave principal
1. Selecdonar campos La dave prindipal identifica de forma exdusiva a cada registro de una tabla de base de datos.
Las daves principales fadlitan la vinoulacdn de informadidn en tablas distintas; s& recomienda
2. Establecer tipos y formatos | tener una dave principal #n cada tabla. Sin una dave principal, no es posible infroducr datos
en esta tabla.
4, Crear tabla [¥] Crear una dave principal
() Agragar una dave principal automdticaments
(%} Usar un campo existente como dave prindpal
Nambre del campo| IEXT NN v ) Autoyslr
) Definir dave prmaria como combinacidn de varios campas
Ayuda [ <megresar |[ sguente> | [ Enslzar | [ Concelr |
Figura 2.32

9. Después de hacer clic en Siguiente llegamos a la Ultima ventana del asistente
donde debemos asignar un nombre a la tabla que, en este caso, llamaremos
Profesores (figura 2.33). A partir de aqui disponemos de tres opciones: Insertar
datos inmediatamente, Modificar el disefio de la tabla y Crear un
formulario basado en esta tabla. Selecciona la segunda ellas para comprobar
el trabajo realizado por el asistente.

Asistente para tablas E]
Pasos Crear tabla
1. Seleccionar campos £Qué nombee deses dar 8 (3 tabla?
Profesor
2. Establecer tipos y formatos - =
3. Establecer dave principal Enhorabuena, Ha propardonado toda la informaddn que hadia falta para crear la tabla.
iQué desea hacer a continuadcan?
(%) [nsertar datos inmediatamente
() Modificar &l disefio de la tabla
") Crear un Formulario basado en esta tabla
Ayuda < Regresar t i Finalizar _] [ Cancelar ]
Figura 2.33

Para sequir trabajando con el curso es necesario afiadir algunas tablas mas. Por este motivo
la siguiente actividad sera anadir todas las tablas que necesitamos. Muchas de estas tablas:
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Alumnos, Profesores, Cursos, Departamentos, Tutorias... nos pueden servir de base para
desarrollar casi cualquier necesidad que se nos plantee en la actividad diaria del centro como
por ejemplo: Gestionar los horarios de tutoria, controlar diferentes aspectos de nuestros
alumnos como faltas de asistencia, notas, méritos...

A continuacion crearemos el resto de tablas necesarias para completar los ejemplos del resto del
curso. En este caso podemos distinguir tres tipos de tablas:

En primer lugar tenemos las tablas basicas que nos serviran para la mayoria de
las bases de datos que necesitemos disefiar en nuestro centro. Nos referimos a:
Cursos, Alumnos, Profesores y Departamento.

También tenemos las tablas relacionadas con el ejemplo de la gestion de
Actividades Deportivas. En este caso serian: Actividades, Calendario, Equipos y
Participantes.

Por ultimo, planteemos las tablas necesarias para nuestro otro ejemplo, la gestion
de tutorias de nuestro centro. En este caso, como tablas especificas serian
necesarias: Tutorias y ProfesoresCursos.

No existe ningin problema en que todas estas tablas se encuentren dentro de un mismo archivo
de bases de datos de OpenOffice, simplemente utilizaremos las que sean necesarias en cada caso.

Para la correcta realizacidon de esta actividad hay que tener en cuenta lo siguiente:

El Asistente no seria una buena opcion para disefiar estas tablas por lo que
recomendamos utilizar la vista disefio y todo lo aprendido hasta ahora.

Debe tenerse cuidado a la hora de establecer las claves primarias de cada tabla,
ya que una vez guardada la tabla no es posible modificarlas. El campo o campos
clave que hay que establecer en cada caso se encuentran resaltados en negrita e
identificados como tales en la Descripcion.

Recuerda evitar las tildes y los espacios en los nombres de los campos.

Empecemos con las tablas comunes, teniendo en cuenta que las tablas Alumnos y Profesores ya
se han creado en actividades anteriores.

Tabla Cursos

Nombre del campo Tipo de dato Propiedades Descripcion

IdCurso Integer [INTEGER] Valor automatico a “Si” Identificaciéon para cada curso
(CAMPO CLAVE)

Curso Texto [VARCHAR] Por defecto Nombre del curso, 1B, 2C,
3A,...

Tabla Departamentos
Nombre del campo Tipo de dato Propiedades Descripcion

IdDepartamento Integer [INTEGER] Por defecto Cdédigo del departamento
(CAMPO CLAVE)

Nombre Texto [VARCHAR] Por defecto Denominacién del
departamento.
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Ahora crearemos las tablas vinculadas al ejemplo de Actividades Deportivas.

Tabla Actividades

Nombre del campo

IdActividad

Actividad

Tabla Equipos

Nombre del campo

IdEquipo

Equipo

Tabla Calendario

Tipo de dato

Integer [INTEGER]

Texto [VARCHAR]

Tipo de dato

Integer [INTEGER]

Texto [VARCHAR]

Propiedades

Valor automatico a
\\SI’"

Por defecto

Propiedades

Valor automatico a
\\SI’II

Por defecto

Descripcion

Identificacion para
cada actividad
(CAMPO CLAVE)

Nombre de la
actividad

Descripcion

Identificacion para
cada equipo (CAMPO
CLAVE)

Nombre del equipo

(Ten en cuenta que la clave de esta tabla esta formada por cuatro campos.)

Nombre del campo

Jornada

Actividad

Fecha

Hora

Lugar

EquipoA

Tipo de dato

Integer [INTEGER]

Integer [INTEGER]

Fecha [DATE]

Hora [TIME]

Texto [VARCHAR]

Integer [INTEGER]

Propiedades

Por defecto

Por defecto

Por defecto

Por defecto

Por defecto

Campo requerido

Descripcion

Identificacidon para Jornada.

Identificativo
correspondiente a la
actividad y que se relaciona
con la tabla Actividades.
(CAMPO CLAVE)

Fecha en la que se celebra
el encuentro. (CAMPO
CLAVE)

Hora a la que se celebra el
encuentro. (CAMPO CLAVE)

Si el centro dispone de mas
de una pista deportiva, este
campo guarda el lugar
donde se celebra el
encuentro. (CAMPO CLAVE)

Identificativo del
equipo.

primer
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EquipoB Integer [INTEGER] Campo requerido Identificativo del segundo
equipo.
ResultadoEquipoA Integer [INTEGER] Por defecto Guarda los tantos anotados

por el EquipoA.

ResultadoEquipoB Integer [INTEGER] Por defecto Guarda los tantos anotados
por el EquipoB.

**%* | 3 clave de esta Ultima tabla estd formada por los campos Actividad, Fecha, Hora y Lugar.

Tabla Participantes

Nombre del campo Tipo de dato Propiedades Descripcion

Alumno Integer [INTEGER] Por defecto Caddigo de alumno. (CAMPO
CLAVE)

ParticipanteEquipo | Integer [INTEGER] Por defecto Caddigo del equipo. (CAMPO
CLAVE)

ParticipanteActividad Integer [INTEGER] Por defecto Cddigo de la actividad.
(CAMPO CLAVE)

En la tabla “Participantes” necesitamos utilizar los tres campos disponibles para componer la clave
Unica. Ademas, teniendo en cuenta que esta tabla es una de las mas importantes de nuestro
ejemplo estudiemos mejor el sentido de cada uno de sus campos:

Alumno Hace referencia la codigo de expediente del alumnos, con
este dato obtendremos después el resto de informacion
necesaria para identificar el alumno.

ParticipanteEquipo Cédigo del equipo del que forma parte el alumno. Por
ejemplo, el equipo “LocosDelBalon” tiene asociado el
codigo 0, pues bien, este serd el dato que necesitamos
para completar esta tabla.

ParticipanteActividad De nuevo utilizamos un cdédigo, pero esta vez corresponde
a la actividad en la que participa el equipo: “Futbol”,
“Baloncesto”...

En cualquier caso, para poder introducir datos en la tabla Participantes, es necesario crear
previamente las tablas implicadas. Una de ellas, "Alumnos”, ya forma parte de nuestra base de
datos pero “Equipos” y “Actividades” aun no.

Por ultimo, disefiaremos las tablas para trabajar con las propuestas relacionadas con el ejemplo de
gestion de tutorias. La tabla “Tutorias” y “Profesores” nos permitira anadir mas variedad a los
ejemplos utilizados durante el curso. Mas concretamente la tabla “Tutorias” nos permitira disponer
de todos los horarios de tutorias de los profesores del centro.
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Tabla Tutorias

Nombre del campo Tipo de dato Propiedades Descripcion
IdTutoria Integer [INTEGER] Valor automatico a|(CAMPO CLAVE)
\\SI’"
Profesor Integer [INTEGER] Por defecto Codigo del profesor.
Curso Integer [INTEGER] Por defecto Codigo del curso
asociado a la tutoria
(1B, 1C, 2A...).
DiaSemana Texto [VARCHAR] Por defecto Lunes, Martes,
Miércoles...
HoraTutoria Hora [TIME] Por defecto Hora disponible para la
tutoria.

Tabla ProfesoresCursos

Nombre del campo Tipo de dato Propiedades Descripcion

Profesor Integer [INTEGER] Por defecto Codigo del profesor.
(CAMPO CLAVE)

Curso Integer [INTEGER] Por defecto Codigo del curso
asociado al profesor
(1B, 1C, 2A...).
(CAMPO CLAVE)

Tutor Si/No [BOOLEAN] Valor predeterminado, Si es tutor del curso el
configurar a “No". campo estara a “Si”

La tabla “ProfesoresCursos” nos permitira identificar de forma precisa los grupos (cursos) a los
que imparte clase cada profesor. Ademas con el campo “Tutor” sabremos qué curso esta
directamente tutelado por el profesor.
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Relaciones entre tablas

OpenOffice Base es un gestor de base de datos relacional, entre otras cosas,porque permite
establecer vinculos o relaciones entre las tablas que lo componen. El objetivo de estas
relaciones seria principalmente evitar la duplicidad de informacién, asi como optimizar el
rendimiento de la base de datos.

Tipos de relaciones

La manera en que se relacionan las tablas entre si da lugar a comportamientos diferentes.
Podemos definir tres tipos de relaciones:

Uno a muchos.
Muchos a muchos.
Uno a uno.

De todas ellas la mas utilizada y recomendable en la mayoria de los casos sera el modelo
Uno a muchos.

Uno a muchos

En las relaciones de uno a muchos cada registro de una tabla A, a la que llamaremos tabla
primaria, puede estar enlazado con mas de un registro de otra tabla B, a la que llamaremos
tabla secundaria. En cambio, cada registro de la tabla B s6lo puede estar enlazado a un
registro de la tabla A.

Tomando como referencia nuestra base de datos de ejemplo, cada alumno de la tabla
Alumnos estara relacionado con un Unico registro de la tabla Cursos. Y a la inversa, a cada
registro de la tabla Cursos le pueden corresponder varios alumnos de la tabla Alumnos. Para
que te resulte mas sencillo el razonamiento ldgico seria el siguiente: cada alumno sdlo puede
pertenecer a un curso (lado uno de la relacidon) mientras que a un mismo curso pueden
pertenecer varios alumnos (lado muchos de la relacion). Observa la figura 2.34.

tabla primaria tabla secundaria
T A —— ALUMNO 1
—1| g  T—_  — ALUMNO 2
2 A ~ ALUMNO 3
2B ALUMNO 4
UNO MUCHOS

Figura 2.34

Este sea quizads uno de los conceptos del curso mas complicados de entender pero no te
preocupes, con algunos ejemplos y algo de practica no tendras ningln problema para
establecer relaciones entre tablas.
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Muchos a muchos

En las relaciones Muchos a muchos a cada registro de la tabla A se le pueden asociar varios
registros de la tabla B y cada registro de la tabla B puede estar relacionado con mas de un
registro de la tabla A. Este tipo de relaciones no son muy recomendables y debemos tratar
de evitarlas utilizando tablas intermedias en las que se utilizarian relaciones de uno a
muchos como puedes ver en la figura 2.35.

% Profesores =% Cursos

1'% IDProfesor T w-ldCurso
Mombre | Curso
Apedido |
Direccidn |
Ciuclad
Provwincia |
Pt al e

MUCHOS A MUCHOS

[7] Profesores = ProfesoresCursos [T Cursos
¥ IDProfesor-——-v 7 profesor 1% IdCurso
Mombre | o Curso —pp— Curso
Apedida | Tutor

Direccion |
Chudiad

Prowincis
CridPnstal M

UNO A MUCHOS UNO A MUCHOS

Figura 2.35

Un ejemplo de relacion de este tipo lo encontramos en la relacion entre profesores y cursos
ya que un profesor puede dar clase en mas de un curso, y a su vez, cada curso dispone de
varios profesores impartiendo distintas materias... En nuestro ejemplo hemos evitado esta
situacion con la tabla ProfesoresCurso, que se relaciona con las tablas ProfesoresCursos, de
esta forma mantenemos la informaciéon ordenada y podemos obtener, por ejemplo: “un
listado de todos los profesores que imparten clase en 1°A”

Uno a uno

Cada registro de la tabla A se relaciona con un Unico registro de la tabla B y cada registro de
la tabla B sdlo se relaciona con un elemento de la tabla A. Este tipo de relaciones son poco
comunes.

Podemos ejemplificar este tipo de relacién si tuviéramos una tabla, llamada Privada, en la
que se almacena informacion privada de cada alumno, como su DNI. En este caso, a cada
registro de la tabla Alumnos le corresponde un registro de la tabla Privada, con el DNI del
alumno del registro, y a cada registro de la tabla Privada le corresponde un Unico registro de
la tabla Alumnos.

Establecer relaciones entre tablas

Como requisito indispensable para establecer una relacion entre dos tablas es necesario que
ambas tablas tengan un campo en comun que ademas debe cumplir una serie de requisitos:
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El campo debe ser del mismo tipo en ambas tablas. Habitualmente se suelen utilizar tipos
enteros (INTEGER) para este propdsito, aunque nos valdria igualmente cualquier otro tipo
siempre y cuando sea el mismo en las dos tablas.

La propiedad Tamaio del campo debe ser igual en ambas tablas.

Si el campo en la tabla primaria esta definido como de Valor automatico en
la tabla secundaria debe estar definido como INTEGER.

El campo comun debe ser Clave principal en la tabla primaria.

Después de leer estas condiciones seguro que cobra mucho mas sentido la importancia de
una buena planificacion. Imagina que tienes que cambiar el tipo de datos de una tabla para
poder establecer una relacion y pierdes todo su contenido.

Para entender mejor toda esta informacién, veamos en la siguiente actividad los pasos
necesarios para establecer relaciones en OpenOffice Base.

Antes de continuar debes saber que no puede existir ningin registro de la tabla secundaria
que no esté enlazado con la tabla primaria y del mismo modo, no sera posible eliminar un
registro de la tabla primaria si tiene enlazados registros de la tabla secundaria. Todo este
tiene que ver con la definicion de “Integridad referencial” de las bases de datos relacionales.

Veamos cdmo crear la primera relacion entre las tablas Alumnos y Cursos.

1. Para la siguiente actividad te proporcionamos la base de datos denominada
base2b.odb, donde ya se encuentran todas las tablas creadas y hemos incluidos
algunos datos para que puedas trabajar mas comodamente.

2. Desde la ventana principal de OpenOffice Base ejecuta el comando
Herramientas > Relaciones para mostrar la ventana Disefio de relacion que
puedes ver en la figura 2.36.

= ActividadesDeportivas-Base de OpenOffice.org: Disefio de relacion

Archivo Editar  Ver [reertar Heramienlas Yentana Ayyda
iH we mE g

Figura 2.36
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3. Si no hemos definido aun ninguna relacion, Base mostrara por defecto el cuadro
de didlogo Agregar tablas como muestra la figura 2.37. Si por algiin motivo no
aparece este cuadro de didlogo utiliza el boton que hemos resaltado en la misma
figura. Para empezar, haz doble clic sobre la tabla Alumnos y sobre la tabla
Cursos.

= CursoDpenDificefeced - Rase de Openddf = Haefio de relacion

Gdves [ o jeerts Heremenis Veglns gl

Curncs

Farbopanies
Prafesentd
Prafesoresiures

Y Tutonas

Figura 2.37

4. En la ventana Disefio de relacion apareceran las dos tablas junto con todos sus
campos como puedes ver en la figura 2.38. Haz clic en el botéon Cerrar del
cuadro de didlogo Agregar tablas.

=7 CursoDpenOificeBase0 2b Base de OpenOifice.orp: Disefio de relacion

Grchivo Edbar Yer [reertar Hesramisntes  Weddana  Ayyda

@ be nE}
A
T aturso
Nambre Curso
Bpelidos

Figura 2.38
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5. A continuacién vamos a establecer la relacién entre el campo Grupo de la tabla
Alumnos y el campo IdCurso de la tabla Cursos. Para ello haz clic en el campo
IdCurso de la tabla Cursos y sin soltar arrastra hasta caer sobre el campo Grupo
de la tabla Alumnos. Aparecerd una linea que unird ambos campos, indicando que
se ha establecido la relacién (figura 2.39).

= Curse0penOificeBase0?b-Base de OpenOffice.org: Disefio de relacion

frchivo  Edtar  Wer  [reertar  Herramienias  Wephana  Aygda
‘H b E

Figura 2.39

Junto a IdCurso Aparece un 1 y una pequefa n junto al campo Grupo indicando que se trata de
una relacion uno a muchos en la que cada alumno pertenece a un grupo y cada grupo puede tener
asociado varios alumnos.

Actividad 9

1.

A continuaciéon debemos anadir las restantes tablas y relaciones de nuestra base
de datos. Si no te encuentras en la ventana relaciones, elige el menu
Herramientas y selecciona el comando Relaciones. A continuacién, haz clic en el

icono Agregar tablas h

Afiade todas las tablas disponibles y cuando termines, haz clic en el boton Cerrar
del cuadro de didlogo Agregar tablas.

Establece las relaciones segun el resultado que puedes comprobar en la figura
2.40. Por ejemplo, haz clic en el campo Departamento de la tabla Profesores y
arrastra hasta el campo IdDepartamento de la tabla “Departamentos”, con esto
ya tendras definida una nueva la relacidon entre estas dos tablas.

Recuerda que puedes hacer clic sobre el titulo de cualquiera de las tablas y
moverla hasta la posicion que desees dentro de la ventana de relaciones. Este
aspecto es sobre todo por comodidad y por mejorar visualmente la compresion
del esquema de relaciones.
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Figura 2.40

WF
Otra forma de establecer una relacion entre dos tablas es utilizar el boton situado en la
barra de herramientas. En este caso, OpenOffice Base muestra el cuadro de didlogo que
puedes ver en la figura 2.41. En él, debemos seleccionar en las listas desplegables situadas
en la parte superior, las dos tablas implicadas en la relacion para después seleccionar los
campos que se vincularan.

3

Relaciones

Tablas implicadas

Ac&fidau:les F |Alumnns
Actividades
Calendario

E

Alumnos

Opdones de actualizadon ———  Opdones de eliminacion -

{*) Ninguna accidn
() Actualizar cascada
1 Paner oull

) Predeterminar

{#) Ninguna accidn
() Eliminar cascada
) Poner oull

() Predeterminar

Cancelar

J

Ayuda

J

Figura 2.41
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Configurar las relaciones

Una vez establecida la relacion podemos modificar sus caracteristicas. Para ello sera
suficiente con hacer doble clic sobre la linea que representa la relacién o bien hacer clic con
el botdn derecho sobre la misma y elegir el comando Editar. En ambos casos, OpenOffice
Base muestra el cuadro de didlogo que aparece en la figura 2.42 con la configuracion por
defecto de la relacion.

Relaciones

X

Tablas implicadas

N di

Campos implicados

Participantes | Alumnos

w Expediente

Alumno

|5

Opciones de eliminacidn
(%) Ninguna accién

() Actuglizar cascada

() Eliminar cascada

() Poner null ) Poner null
(2 Predeterminar () Predeterminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] ’ Ayuda
Figura 2.42

La relaciéon establecida entre las dos tablas implica que cualquier modificacién realizada
sobre la informacidn que contiene la tabla primaria afectara a los datos de la tabla
secundaria. Si por ejemplo eliminamos el grupo 1 de la tabla Cursos esto afectara a todos los
registros de la tabla Alumnos pertenecientes a ese grupo. Determinar cdmo reaccionara la
base de datos ante estas modificaciones y otras similares es lo que permite configurar el
cuadro de didlogo Relaciones.

La parte inferior de la ventana esta dividida en dos partes correspondientes a la accidén que
llevard a cabo la base de datos cuando actualicemos y cuando eliminemos un registro de la
tabla primaria respectivamente (figura 2.43). Si seleccionamos la opcién Ninguna accién
los cambios en la tabla primaria no afectaran a la tabla secundaria. Esta decision,
probablemente, nos conduzca a inconsistencias en la base de datos y por lo tanto no es
recomendable.

Relaciones E|
Tablas implicadas
r

Campos implicados

| Alumnos
* Expediente

Partidpantes

Alumno

e |

|
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(%) Ninguna accign

() Actualizar cascada
2 Poner nul
() Predeterminar

(") Eliminar cascada
) Poner ol
() Predeterminar

J

[ Aceptar

Cancelar
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Ayuda

Figura 2.43
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En cambio, si elegimos Actualizar y Eliminar cascada la tabla secundaria vera sus
registros eliminados o actualizados en funcién de la accién que se lleve a cabo en la tabla
primaria. Seguramente ésta sea la eleccion mas segura y conservadora de las posibles y es
la que debemos utilizar en la mayoria de los casos.

La posibilidad de Poner null provocara que, automaticamente, el campo relacionado en la
tabla secundaria pase a null (vacio) cuando se modifique la tabla primaria.

Por ultimo, la opcién Predeterminar hace que el campo relacionado de la tabla secundaria
sea sustituido por el valor predeterminado definido en la creacidén de la tabla.



